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Aprobata in sedinta Consiliului de Administratie din data de ........ ,1
Elaborat Inspector $colar, . Semnatura:
prof. Cristina OANCEA
Inspector $colar, Semnatura: :
Prof. Serenella Liliana DINU sEcumatGDPR
Verificat Inspector scolar general adjunct Semnatura: |
prof. dr. Felicia Elena BOSCODEALA /i
Aprobat Inspector scolar general Semnatura: (
| prof. Gina MANEA 1

PRIVIND INSCRIEREA CADRELOR DIDACTICE LA EXAMENUL
DE ACORDARE A GRADULUI DIDACTIC I
AN SCOLAR 2026-2027

1.Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, areviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

ELEMENTE PRIVIND NUMELE SI FUNCTIA DATA | SEMNATURA
RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA B
1.1 | ELABORAT Prof. Cristina Inspector scolar 27.09.2026
OANCEA se ! 'GDPH
Prof. Serenella Inspector scolar | 27.09.2026 iz
Liliana DINU
| 1.2. | VERIFICAT Prof. dr. Felicia y Inspector scolar 27.09.2026 ;
Elena BOSCODEALA general adjunct II_;"H
1.3 | APROBAT prof. Gina MANEA Inspector scolar 27.09.2026 .
. | general _. | FE

l
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2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupé caz, Componenta Modalitatea ‘ Data de la care se aplic
crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4 |
2.1. | Editial - - | 27.09.2026 |

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr.

ort Scopul difuzérii Ex. nr. | Compartiment Functia Nume si prenume

Inspector Scolar
General
Inspector Scolar Prof. dr. Felicia Elena

3.1 | Aprobare 1 Conducere Prof. Gina MANEA

e 1 Conducere General Adjunct | BOSCODEALA
3.2 | Verificare Inspector Scolar
1 Conducere P " Prof. Liliana SERBANICA
| General Adjunct
Management,
. icul i . . i scolari
3.3 | Aplicare 1 'Currlcu.um a Inspectori scolari 'nSpeCto.” »eoarl -
inspectie (transmitere electronic3)
- scolara
Conducerile
. unitatilor de Directori/directori | Directori, cadre didactice
3.4 | Aplicare 1 N ] . . -
invatamant adjuncti (transmitere electronica)

preuniversitar

Profesori care se

. Personal N . . .
3.5 | Aplicare 1 i inscriu la gradul Transmitere electronica
didactic . .
) | didactic |
A . , | Secretariat
3.6 | Inregistrare/Arhivare | 1 SCIM Secretar Secretar
. Serviciul ef Serviciu
3.7 | Informatizare 1 . > )
Informatizare | Informatizare

Str. Al. Marghiloman nr. 30, 120031, Buziu
Tel: +40 (0)238 721655, Fax: +40 (0)238 414655
www isibuzau.ro, E-mail office@isjbuzau.ro




PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND INSCRIEREA CADRELOR DIDACTICE LA EXAMENUL DE ACORDARE A CcoD
GRADULUI DIDACTIC Il - AN $COLAR 2026-2027 DOCUMENT
PO_243
| -
PROCEDURA OPERATIONALA NR. .............. ..DIN ............

MINISTERUL CDUCATTEI $1 CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN BUZAU

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de inscriere a cadrelor didactice la examenul de
acordare a gradului didactic Il si sprijind conducerea unitétilor de Thvitdmant in aplicarea prevederilor
legislative conform OMECTS nr. 5561/2011, Metodologia-cadru privind formarea continuid a
personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, cu modificirile si completirile ulterioare.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica la nivelul unitatilor de invdtdmant de stat si particulare din judetul
Buzdu, cadrelor didactice care indeplinesc conditiile de inscriere la gradul didactic II, in anul scolar 2026-
2027.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

EdLegea nr. 198/2023 a invatdmantului preuniversitar.

ZLJOME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificirile si completirile ulterioare.

[XMetodologia formdrii continue a personalului didactic din fnvatamantul preuniversitar,
aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

[LJRegulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completirile ulterioare.

LdRegulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

LLJOME nr. 4724/21.08.2026 privind aprobarea Listei institutiilor de Tnvataméant superior
acreditate care organizeazd, in anul universitar 2026-2027, Programul de formare psihopedagogics in
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactic (nivelurile | si Il) sau Programul universitar
de formare psihopedagogica pentru invitdmantul preuniversitar.

LJOME nr. 3194/09.02.2026 privind Structura anului scolar 2026-2027.

CL Regulamentul de inspectie a unitatilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin OMEN nr.
6106/2020, cu modificarile si complet3rile ulterioare.

LPlanurile-cadru si programele scolare pe specialitate Tn vigoare.

EdProcedura-cadru ME nr. 30792/DGMRURS/18.09.2023 privind monitorizarea activitatii
specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar sau functiei de profesor-metodist, respectiv de
formator in casele corpului didactic.

EQProcedura-cadru MEC nr. 30141/DGMCDRSIP/03.09.2026 privind stabilirea activitatilor
echivalente desfdsurate in anul scolar 2026-2027 de citre personalul didactic numit in functii de
conducere, indrumare si control.

tAdresa MEC nr. 30303/DGMCDRSIP/11.09.2026 privind organizarea si desfasurarea
inspectiilor scolare ca probe ale examenelor pentru definitivare in invitdmantul preuniversitar,
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obtinerea gradului didactic Il, echivalarea/obtinerea gradului didactic | si procesul de selectie a
metodistilor n anul scolar 2026-2027

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational3
7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul Definitia
crt.

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.

Procedura _ o ) )
2 Operationals Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoara la

(PFE)) ’ nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitétii.

Editie a unei

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,

3 roceduri o .y «
P ! aprobata si difuzata.

operationale

Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dup3
4 unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
’ operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

:; | Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedura operationald

2 E Elaborare

3 \' | Verificare

4 A | Aprobare

5 Ap. Aplicare ]
| 6 | Ah. Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie
'8 |cp Consiliul Profesoral

9 |LEN Legea educatiei nationale

10 | RCOFUIP Regulrflmer?tul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitamant
i , preuniversitar

11 | I.SJ. | Inspectoratul Scolar Judetean Buziu
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12 IEl/ICZ Inspectie curentd 1 / Inspectie curenta 2 )
13 | IS Inspectie speciald |
14 | pv | Proces-verbal

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Transmiterea in unitatile de invatdmant a informatiilor actualizate

Actualizarea informatiilor si a formularelor specifice de inscriere, precum si transmiterea
acestora cdtre unitatile de invatdmant de stat si particulare din judetul Buziu.

Termen: 30 septembrie 2026.

Responsabil: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane.

8.2. Depunerea cererii de efectuare a inspectiei premergatoare inscrierii (IC1) la gradul didactic

8.2.1. Conditii de inscriere

Cadrele didactice care doresc sa depuna cererea pentru efectuarea inspectiei premergitoare
depunerii dosarului de inscriere (IC1) trebuie s indeplineasca urméatoarele conditii:

» au obtinut definitivarea in invatdmant pani la data de 31.08.2025;

» au obtinut definitivarea in invatdmant in sesiunea 2026 cu nota 10 la examenul de definitivat.

8.2.2. Etape

1. Cadrele didactice solicitd efectuarea primei inspectii curente printr-o cerere adresat3
conducerii unitatii de invidtdmant unde sunt incadrate.

2. Validarea cererilor in Consiliul de administratie al unititii de invatdmant, din perspectiva
indeplinirii urmatoarelor conditii:

e vechimea efectivd de predare la catedrd calculatd de la acordarea definitivarii pan3 la
finalizarea examenului pentru gradul didactic Il (minimum 4 ani sau 3 anin cazul promovirii examenului
de definitivat cu nota 10 in sesiunea 2026);

» calificativul cel putin ,Bine” la evaludrile anuale si la inspectiile scolare din ultimii doi ani
scolari.

3. Dupa validare, conducerea unitatii de invatdmant transmite cererile citre inspectoratele de
sector la care sunt arondate disciplinele.

Termen: 1 octombrie - 31 octombrie 2026.

Responsabili: conducerea unitatii de Tnvatdmant si cadrele didactice.
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8.2.3. Centralizarea cererilor si planificarea inspectiilor de specialitate

1. Centralizarea cererilor inregistrate la nivelul fiecdrui sector si transmiterea situatiei citre
inspectorii de specialitate;

2. Planificarea inspectiilor curente in perioada 09 noiembrie 2026 - 31 mai 2027 si nominalizarea
inspectorului/metodistului delegat IS) BUZAU pentru efectuarea inspectiei;

3. Publicarea pe site-ul IS) BUZAU a planificirii inspectiilor curente I.

Termen: 09 noiembrie 2026.

Responsabili: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane si inspectorii scolari de
specialitate.

8.3. inscrierea la gradul didactic I
8.3.1. Conditii de inscriere
La gradul didactic Il se pot inscrie cadrele didactice care in anul scolar 2025-2026 au sustinut
inspectia curenta | (IC1), evaluat3 cu calificativul cel putin ,Bine”.
8.3.2. Dosarul de inscriere cuprinde urmétoarele documente
1. Cererea de inscriere adresata conducerii inspectoratului scolar;
Fisa de Tnscriere completata si avizata de conducerea unitatii de invatamant;
Copii certificate ,,conform cu originalul” ale actelor de identitate si stare civil3;
Copii ale diplomelor de studii si ale anexelor acestora;
Copia certificatului de acordare a definitivarii in Tnvatdmant;
Dovada calificativelor acordate la evaluérile anuale din ultimii doi ani scolari, minimum ,,Bine”;
Dovada calificativului obtinut la IC1, minimum ,Bine”;
Recomandarea scrisa a Consiliului profesoral;
Copia raportului si a fiselor de evaluare de la inspectia curentd |;
10. Copia autorizatiei de functionare provizorie/acreditdrii pentru unitatile de invitamant
particular.
Dosarele se transmit la inspectoratele de sector la care sunt arondate disciplinele.
Termen: 1 octombrie - 31 octombrie 2026.
Responsabili: unitatile de invatamant si cadrele didactice.

W NOU R WN

8.3.3. Verificarea dosarelor, centralizarea acestora, validarea in CA-ul IS) BUZAU si
planificarea inspectiilor de specialitate

1. Verificarea si centralizarea dosarelor inregistrate ia nivelul fiecirui sector;

2. Validarea in Consiliul de administratie al IS) BUZAU a dosarelor de inscriere la gradul didactic

3. Transmiterea situatiei centralizate cdtre inspectorii scolari de specialitate;
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4. Planificarea inspectiilor curente Il in perioada 09 noiembrie 2026 - 31 mai 2027 si
nominalizarea inspectorului/metodistului delegat;
5. Publicarea pe site-ul I1S) BUZAU a dosarelor validate si a planificirii inspectiilor curente I.

Termen: 09 noiembrie 2026.
Responsabili: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane si inspectorii scolari de

specialitate.

8.4. Dispozitii finale
1. Inspectiile curente si speciale se organizeaza si se desfasoara in format fizic; acestea pot fi
desfdsurate si online in situatii justificate.
2. Dupad depunerea cererilor si dosarelor, cadrele didactice au obligatia s3 consulte site-ul ISJ
BUZAU pentru planificarea inspectiilor.
3. Vechimea la catedra se calculeaza de la data obtinerii definitivarii in Tnvitdmant.
4. Directorii unitatilor de invdtdmant monitorizeaza indeplinirea conditiilor de vechime si a
calificativului minim ,,Bine”.
5. Perioada concediului de maternitate se considerd vechime efectiva la catedra.
-6. Conducerea unitatii de invatamant raspunde de existenta, legalitatea si corectitudinea datelor
din dosarul de inscriere.

9. RESPONSABILITAT! S| RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. crt. | Domeniul (postul)/actiunea (operatiunea) ' Responsabilitate
1 Inspector scolar dezvoltare resurse umane Elaborare (E)
2 Inspector scolar general adjunct | Verificare (V)
3 Inspector scolar general - Aprobare (A)
4 Curriculum si inspectie scolara Aplicare (Ap.)
5 Secretariat SCIM Arhivare (Ah.)
6 Informatizare / Web Arhivare si gestionare informatica (Ah.)
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10.CUPRINS
| N « | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
componenta -
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale o
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz3 editia sau, dup3 caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documentele de referinta (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational
8 Descrierea procedurii operationale -
- 9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitéﬁi ]
10 | Cuprins
11 Anexe |
11. ANEXE
Anexa 1: CALENDARUL ACTIVITATILOR * |
| Anexa 2: COPERTA DOSAR _ _ | *
| Anexa 3: CERERE PENTRU iC1 GRAD DIDACTIC Il — SERIA 2027-2029 | **

Anexa 4: CERERE DE INSCRIERE LA EXAMENUL PENTRU OBTINEREA GRADULUI DIDACTIC Il | **
|;SERIA 2026 - 2028

| Anexa 5: FISA DE INSCRIERE LA EXAMENUL DE OBTINERE A GRADULUI DIDACTIC || o
Anexa 6: MODEL ADEVERINTA CALIFICATIV IC1 *
| Anexa 7: MODEL ADEVERINTA CALIFICATIV SI VECHIME, GRADUL II *k

*anexa se gdseste in procedurs, format pdf
** se gaseste in arhiva atasatd, format editabil
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ANEXA 1: Calendarul activititilor

:lrrt Etapa Termen/Perioadd Responsabil
1 Actualizarea si transmiterea informatiilor sia | Pan3 la 30.09.2026 Inspectorul scolar pentru
formularelor de inscriere cdtre unitétile de | dezvoltarea resursei umane
Tnvatdmant
2 Depunerea cererilor pentru efectuarea 01.10.2026 - Cadrele didactice si unitdtile de
inspectiei curente | (IC1) 31.10.2026 invatdmant
3 Validarea cererilor in Consiliul de 01.10.2026 - Conducerea unitatii de
administratie al unitatii de invatamant 31.10.2026 fnvatamant
4 Transmiterea cererilor catre inspectoratele 01.10.2026 - Conducerea unitatii de
de sector 31.10.2026 fnvatamant
5 Centralizarea cererilor si transmiterea Pandla 09.11.2026 Inspectorul scolar pentru
situatiilor catre inspectorii de specialitate dezvoltarea resursei umane
6 Publicarea planificarii inspectiilor curente | pe | Pana la 09.11.2026 Inspectorul scolar pentru
site-ul ISMB dezvoltarea resursei umane si
| inspectorii de specialitate
7 Desfasurarea inspectiilor curente | (IC1) 09.11.2026 - Inspectori scolari si profesori
31.05.2027 metodisti delegati
8 Depunerea dosarelor de inscriere la gradul 01.10.2026 - Cadrele didactice si unitatile de
didactic Il i 31.10.2026 invatdmant |
9 Verificarea si centralizarea dosarelor de Pand la 09.11.2026 Inspectoratele de sector si
inscriere inspectorul pentru dezvoltarea
) - resursei umane
10 | Validarea dosarelor in Consiliul de Pandla 09.11.2026 | Consiliul de administratie al
administratie al ISMB ISMB
11 | Transmiterea situatiilor centralizate catre Pand la 09.11.2026 Inspectorul scolar pentru
inspectorii de specialitate dezvoltarea resursei umane
12 | Planificarea inspectiilor curente Il {IC2) si Pana la 09.11.2026 Inspectorii scolari de
nominalizarea inspectorilor/metodistilor specialitate
13 | Publicarea dosarelor validate si a planificarii Pdnd la 09.11.2026 Inspectorul scolar pentru
inspectiilor curente Il pe site-ul ISMB dezvoltarea resursei umane si
inspectorii de specialitate
14 | Desfasurarea inspectiilor curente Il (IC2) 09.11.2026 - Inspectori scolari si profesori
31.05.2027 metodisti delegati
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ANEXA NR. 2 _ COPERTA DOSAR

DOSAR DE INSCRIERE LA GRADUL DIDACTIC II

Unitatea scolara (inclusiv numérul de telefon) | Categoria de personal (educator, invatitor, profesor)

Specialitatea (la care se nscrie)

Gradul didactic solicitat

Numele (inainte de cisitorie, dupi cisitorie), | ]

initiala tatalui, prenumele

CNP

Gradul didactic

Sesiunea

Studii absolvite

Specialitatea

Limba de sustinere a gradului didactic

Anul obtinerii ultimului grad didactic

Media

Telefon / E-mail
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